
2014年秋季学期期末考试工作日程安排及相关要求
各学院（部）：

为了保证期末教学工作有计划、有步骤地顺利进行，现对期末考试工作安排如下：

	工 作 内 容
	时  间
	备 注

	提交考查课、公共基础课试题册 (A.B两套试题及评分标准)
	2014年12月15日
	公共基础课试卷交至教务处考务中心

	提交专业课试题册 (A.B两套试题及评分标准)
	2014年12月19日
	

	填写并提交2014年秋季学期期末考试（含实验）日程及监考教师安排表
	2014年12月15日--12月19日
	空表在教务处网站下载


	考查课随堂进行考试(含公共选修课) 
	2014年12月29日--2015年1月2日
	

	公共基础课考试
	2015年1月6日--1月9日
	具体安排另行通知

	专业课考试
	2015年1月8日--1月15日
	1月8、9日14级公共基础课《大学计算机基础》上机考试

	学生正式放假
	2015年1月16日
	

	评卷及登录成绩
	2014年12月30日-- 2015年1月18日
	教师放假按校办通知为准

	2014年秋季学期开学日期
	2015年3月9日上课
	学生报到时间3月7日、8日，教师上班时间3月7日

	开学补考
	2015年3月14日--15日
	


一、工作内容及日程安排

二、相关要求

1．期末复习要求。任课教师在考试前应认真组织学生对所授课程的基础知识、基本理论、基本技能进行全面系统的复习。任课教师不应指定重点、圈划范围、临时出复习题。

2．试卷命题要求。命题必须以教学大纲为依据，既要重视考核学生对基本概念、基本理论和基本技能的掌握程度，也要注重考核学生综合应用所学知识、分析问题、解决问题的能力。命题的难度和题量要适当，要与教师的教学和学生学习情况相符，以一般考试120分钟，考查90分钟答完为标准，避免使考试走形式、走过场。同时要适当更新考试内容，试卷与上届学生考试试卷重复率不超过20%。校试题库立项结项的课程要使用题库命题。各学院要加强试卷命题质量的审阅力度，坚持教研室主任、系主任、教学院长三级审核，严把命题关。对于不及格率曾经超过25%的课程命题，要加强指导与质量监控，及时把整改工作落到实处。
3．加强考风考纪宣传。各学院要组织教师、学生认真学习和执行《哈尔滨学院考试工作制度》中“考试规则”和“监考教师守则”，认真做好考风考纪的宣传工作，为考生建立诚信档案，加强考风建设工作。监考教师要及时到岗，按照《监考教师守则》要求进行监考。
4．试卷评阅工作。请各学院认真做好期末考试的评阅卷工作，严格按照《试卷印制与评阅工作手册》执行，严格把好评卷质量关。

5．成绩录入环节。本学期学生成绩，由任课教师在网上录入，登录时间请各位教师注意教务处网上通知。

6．期末教学检查。各学院应加强期末教学工作的检查，组成以院长为组长的检查小组进行全面检查，因节日休假延误的课程按规定的期间补上，做好期末阶段教学工作的组织、实施工作，以保证本学期教学任务的顺利完成。

教务处

二〇一四年十二月一日
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