专业技术职务评审呈报材料须知

一、申报专业技术职务需呈报的材料

1、毕业证书、学位证书。其中包括原始学历和最后学历都需呈报。

2、专业技术职务资格证书。

3、专业技术职务聘任证书。

4、高校教师资格证书（只需申报高校教师系列职称提供）。

5、外语、计算机合格证书，或免试的证件原件。

6、任现职以来代表自己学术水平的论文、著作、教材；科研项目立

项申请书（或项目申报审批单）和成果鉴定书；获国家、省（部、委）、市（地）、厅（局）级的奖励证书等。

7、申报高校教师系列需提供所任课程的授课责任书或授课任务书。

8、《职称评审情况综合审查表》一式35份（见附件3，在二级学院初审通过后上报）。

二、对呈报材料的具体要求

1、所有申报材料都必须放入档案盒内（档案盒的样式与评估材料档案盒一致），其中学历学位证书、职称资格证书、聘书、教师资格证书、外语计算机合格证书等材料插在资料册内放入第一盒；教学材料放入第二盒；科研材料放入第三盒（如材料较多可以加盒）； 

2、所呈报的材料盒都需用双面胶粘上“封面”和“封底”（见附件4），其中封面上所填写的内容必须与档案盒内所呈报的材料一致，封底上需注明总盒数和本盒数，如3—1，3—2，3—3。

3、申报者提交的论文、著作和科研成果必须是公开发表、出版的，凡在专辑、增刊、论文集（选）、内部刊物上刊登发表的论文、译文，或学术会议上书面交流的论文，或与本专业不对口及只有论文证书而无原发稿件的论文，都不能作为评审依据。所提供的著作，其主编、副主编合计前3名为有效。

4、几人合作的论著、教材、科研成果等，申报者必须注明本人承担的部分（如章节、字数等）、名次或所起的作用，否则无效。

5、申报者所提供的教学、论文、著作、科研成果等的知识内容，必须与所申报的学科领域相同或相近，否则无效。

6、申报者呈报的论文、著作之和最多不超过8项。

7、非本校申报的课题和其他科研项目，须已在科研处备案方为有效。如本人为项目成员，则需成员前4名有效（不包括项目负责人）。

8、硕士研究生定职人员，只需填写一式两份《硕士毕业生定职审批表》（见附件5），由各单位签署意见后报行政楼203室。

9、申报人的学历、资历、教学情况和科研材料的计算日期均截止到2008年8月31日。

三、呈报材料的时间及地点

1、时间：2008年9月11日。

2、地点：行政楼203（基本情况）、211（教学类）、227（科研类）。

3、联系人：王成东  马丽娟  高原  电话：86613913，86631738，86613792。
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